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CLAUSULAS JURIDICAS

CAPfTULO |
CLAUSULAS GERAIS
Clausula 1.2
Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as cldusulas juridicas, técnicas e econdmicas a
incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto
contratacdo de servicos complementares de formacgdo, na modalidade de fornecimento
continuo, de acordo com as caracteristicas e requisitos constantes das especificacdes técnicas
na Parte Il deste caderno de encargos.

2. No ambito do presente procedimento a entidade adjudicante reserva-se o direito de adquirir
apenas parte dos servicos contratualmente previstos ou de ndo adquirir quaisquer servigos se o
interesse da mesma assim o determinar, ndo podendo ser exigido a entidade adjudicante
qualquer tipo de indeminizacdo, seja a que titulo for, para cobrir a diferenca entre o valor

previsto e o valor efetivamente cobrado pelos servicos prestados.

Cldusula 2.2
Vigéncia do contrato

1. O contrato a celebrar no ambito do presente procedimento terd a duracdo de 12 (doze) meses,
renovavel por iguais periodos ou até que os servicos prestados atinja o valor de € 18.000,00
(dezoito mil euros), isento de IVA nos termos do n.2 10 do artigo 9.2 do Cédigo do Imposto sobre
o Valor Acrescentado (CIVA), consoante a situacdo que se verifique primeiro, sem prejuizo das
obrigacGes acessorias que devam perdurar além da cessacdo do contrato.

2. O prazo definido no numero anterior conta-se da data da primeira solicitacdo que a entidade
adjudicante dirigir ao adjudicatdrio para a execucdo das prestacdes que constituem o objeto
deste procedimento, a qual ocorrerd sempre apds a publicitacdo da celebracdo do contrato no
sitio da internet dedicado aos contratos publicos.

3. No caso de no prazo referido no n.2 1 da presente cladusula o preco dos servigcos ndo atingir o
valor ali estabelecido, este podera ser prorrogado por iguais periodos ndo podendo, em caso
algum, a duragdo do contrato ultrapassar 36 (trinta e seis) meses.

4. O contrato poderd ser denunciado, a todo o tempo, pela entidade adjudicante, por carta
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registada com aviso de rececdo, com a antecedéncia de 30 dias em relacdo ao termo pretendido,
ndo havendo lugar ao pagamento de qualquer indemnizac¢do ao adjudicatario, seja a que titulo
for.

Clusula 3.2

Preco base

1. O preco base total do procedimento, isto é, o preco maximo que a entidade adjudicante se
dispbe a pagar pela execucdo de todas as prestacdes que constituem o objeto do presente
procedimento, é de até € 18.000,00 (dezoito mil euros), isento de IVA nos termos do n.2 10 do
artigo 9.2 do CIVA.

2. O preco unitario maximo que a entidade adjudicante admite pagar por cada formando é de €
450,00 (quatrocentos e cinquenta euros), desde que proponha um nimero de formandos igual
ou superior a 15, constituindo este o limite maximo com o qual se devem conformar os atributos
da proposta a apresentar pelos concorrentes.

Clausula 4.2
Preco contratual

1. Pela execucdo de todas as prestacdes, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante apenas pagara o preco
unitario constante da proposta adjudicada, acrescido de cargas fiscais e parafiscais as taxas legais
em vigor, se estas forem legalmente devidas.

2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

3. Sdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos e responsabilidades
decorrentes da utilizacdo na execucdo contratual objeto do presente procedimento, de
patentes, licencas, marcas, desenhos registados e outros direitos de propriedade industrial ou
direitos de autor ou conexo.

4. Caso a prestacdo dos varios servigos previstos e objeto do presente procedimento, ndo se venha
a verificar, ndo poderad ser exigido a entidade adjudicante qualquer tipo de indeminizacdo para
cobrir a diferenca entre o valor previsto e o valor efetivamente cobrado pelos servicos prestados.

5. Os precgos unitdrios dos servicos em aquisicdo serdo mantidos até ao final do contrato, ndo

havendo lugar a revisao de precos.

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 3
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Cldusula 5.2
Faturacdo e condi¢gdes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior, serdo pagas no
prazo de 60 (sessenta) dias a contar da data da rececdo da respetiva fatura, que sé pode ser
emitida apds o vencimento da obrigacdo.

2. Asfaturas deverdo ser enviadas via correio eletrénico para o endereco geral@cascaisproxima.pt,
devendo mencionar obrigatoriamente a identificacdo do nimero de processo indicado no
contrato “BS008120” e serem acompanhadas de todos os elementos descritivos e justificativos
gue permitam a sua conferéncia e validacdo, sob pena de devolucdo das mesmas.

3. Nos pagamentos a fazer pela entidade adjudicante ao adjudicatério, serdo deduzidas as
importancias correspondentes as penalidades aplicadas a este ultimo no &mbito do contrato.

4. Para efeitos de pagamento, o adjudicatdrio deverd apresentar documentos comprovativos de
que tem a situacdo contributiva regularizada relativamente a contribuicdes para a seguranca
social e a impostos devidos em Portugal, salvo se os documentos apresentados na fase pos-
adjudicacdo ainda se encontrarem validos.

5. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores indicados na
fatura, aquela comunicara ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando este
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nota de crédito e
de nova fatura corrigida.

Cldusula 6.2
Retencdo de parte do valor dos pagamentos

Considerando que é dispensada a prestacdo de caucdo pelo adjudicatario, ao abrigo do disposto na

alinea a) do n.2 1 do artigo 88.2 do CCP, a entidade adjudicante pode, se considerar conveniente,

proceder a retencdo de até 5% (cinco por cento) do valor dos pagamentos a efetuar, para garantia

do exato e pontual cumprimento das obrigacdes, nos termos do estabelecido non.2 3 do artigo 88.2

do CCP.

CapiTuLo Il
OBRIGACOES CONTRATUAIS
Clausula 7.2

ObrigagOes principais do adjudicatério

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 4


mailto:geral@cascaisproxima.pt

o,
;28%s CASCAIS SERVICOS COMPLEMENTARES DE FORMAGAO

. PROXIMA

s Gestdoda Mobilidade, Espagos Urbanos e Energias

1. Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos ou
nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario, as seguintes
obrigacdes principais:

a. Efetuar os servicos identificados na sua proposta e de acordo com as caracteristicas previstas
neste caderno de encargos durante a vigéncia do contrato e dentro dos prazos acordados;

b. Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condi¢cdes dos servicos,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade
proprios das melhores praticas, bem como prestar todos os esclarecimentos que se
justifiquem.

c. Garantir que eventuais substituicdes que o adjudicatario venha a propor e expressamente
aceites pela entidade adjudicante durante a vigéncia do contrato;

d. N&o alterar as condices de prestacao dos servicos fora dos casos previstos neste caderno de
encargos;

e. Comunicar a entidade adjudicante, com a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, os factos
que tornem total ou parcialmente impossivel a prestacdo dos servicos ou o cumprimento de
qualquer outra das suas obrigacdes, nos termos do contrato;

f. Garantir, a todo o momento, a correta, completa e adequada articulagdo e compatibilizacao
entre os servicos prestados e a finalidade a que os mesmos se dirigem com outros servicos
ou outras finalidades que, com eles estejam ou possam estar em relacdo, de modo a ndo
afetar negativamente quaisquer outros servicos, produtos ou solucdes da entidade
adjudicante.

2. A titulo acessério, o adjudicatdrio fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais que sejam necessarios e adequados a prestacdo dos servicos, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagao necessario a perfeita e completa execugao
das tarefas a seu cargo.

Clausula 8.2
Seguros

1. Serdo da exclusiva responsabilidade do adjudicatério todas as obrigacGes relativas ao pessoal
utilizado na prestacdo de servigos, assim como, o cumprimento de toda a legislagdo aplicavel,
nomeadamente aquela relativa a celebragdo de seguros de acidentes de trabalho, a contratacdo

de trabalhadores imigrantes, ao cumprimento do horario de trabalho e a contratacdo de
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trabalhadores imigrantes, bem como a legislacdo relativa a celebracdo de seguros de
responsabilidade civil.

2. Todas as apdlices de seguro e suas eventuais franquias previstas, constituem encargo unico e
exclusivo do adjudicatdrio, devendo os contratos de seguro ser celebrados com entidade
seguradora legalmente autorizada.

3. Os seguros previstos no presente contrato em nada diminuem ou restringem as obrigacdes e
responsabilidades legais ou contratuais do adjudicatario.

4. A entidade adjudicante poderd, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de
servicos fornecé-la no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Clusula 9.2
Responsabilidade

1 O adjudicatdrio respondera, nos termos da lei, por todos os danos ou prejuizos sofridos pela
entidade adjudicante, seus trabalhadores, operadores ou terceiros, em consequéncia da
prestacdo de servicos, devendo para tal celebrar os necessarios contratos de seguros.

2 Se a entidade adjudicante tiver que assumir a indemnizacdo de prejuizos que, nos termos do
presente caderno de encargos, sdo da responsabilidade do adjudicatario, este indemniza-lo-a
em todas as despesas que, por esse fato e seja a que titulo for, houver que suportar, assistindo-
Ihe o direito de regresso das quantias que tiver pago ou que tiver que pagar.

3 A entidade adjudicante ndo respondera por quaisquer danos ou prejuizos sofridos pelo
adjudicatario, salvo culpa comprovada dos seus trabalhadores, no exercicio das respetivas
funcdes.

Clausula 10.2
Conformidade e garantia técnica
O adjudicatario garante a qualidade técnica dos servigos contratados, ficando sujeito, com as
devidas adapta¢bes e no que se refere aos elementos entregues a entidade adjudicante em
execucdo do contrato, as exigéncias legais, obrigacGes do prestador de servigos e prazos respetivos
aplicdveis aos contratos de aquisi¢cdo de servicos, nos termos do CCP e demais legislagcdo aplicavel
Clausula 11.2
Dever de sigilo
1. O adjudicatario e todos os elementos da sua equipa de trabalho ou terceiros por si contratados,

devem guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 6
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ou outra, relativa a entidade adjudicante que venham a ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execuc¢do do contrato, sob pena de conferir a entidade adjudicante o direito de
rescindir o contrato e de ser indemnizada pelos danos causados.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatdrio ou que
este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantem-se em vigor indefinidamente, mesmo apds a cessacdo do contrato,
salvo declaracdo expressa em contrario da entidade adjudicante.

Clausula 12.2
Proteg¢do de dados pessoais

1. Os dados pessoais a que o adjudicatdrio tenha acesso ao abrigo do contrato a celebrar ou que
Ihe sejam transmitidos pela entidade adjudicante ao abrigo do mesmo, serdo tratados
exclusivamente na medida do estritamente necessario para integral e adequada prossecugao
dos fins delimitados pelo objeto contratual e por conta e de acordo com as instrucdes da
Entidade Adjudicante no que diz respeito a recolha, acesso, registo, transmissdo ou qualquer
outra operacdo de tratamento de dados pessoais.

2. Sem prejuizo do disposto na presente cldusula e da salvaguarda dos direitos dos titulares dos
dados pessoais, o adjudicatdrio obriga-se a cumprir rigorosamente a conformidade dos
processos com a legislacdo portuguesa e internacional em vigor em matéria de protecdo de
dados pessoais ou em qualquer outra legislacdo que a substitua ou venha a ser aplicavel a esta
matéria.

3. Sem prejuizo do direito a ser esquecido referido no artigo 17.2 do Regulamento (UE) 2016/679
por parte do titular dos dados, apagar e destruir os dados pessoais tratados quando os mesmos
deixarem de ser necessarios para a execugdo do contrato, e sempre em prazo ndo superior a 6

(seis) meses apds a cessacdo do contrato que esteve na base da licitude do seu tratamento.

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 7
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CapfTuLO Il
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO
Clausula 13.2
Penalidades

1. Sem prejuizo do direito de resolucdo do contrato pelo ndo cumprimento pontual de obrigacdes
emergentes do mesmo, a entidade adjudicante pode exigir do adjudicatario o pagamento de
uma sanc¢do pecunidria, por cada dia de atraso no cumprimento das datas e prazos para os
servicos a prestar, por motivo imputdvel ao adjudicatario, de 5% (cinco por cento) do preco
contratual pelo incumprimento de quaisquer obrigacGes resultantes do contrato.

2. O valor acumulado das sang¢des eventualmente aplicadas ao abrigo da presente cldusula ndo
pode exceder 20% (vinte por cento) do preco contratual, sem prejuizo do poder de resolugdo do
contrato previsto na clausula seguinte.

3. Caso seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a entidade adjudicante decida ndo
proceder a resolucdo do contrato por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele
limite é elevado para 30% (trinta por cento) do preco contratual.

4. Aaplicacdo das penalidades contratuais ndo exclui o direito de indemnizacdo por perdas e danos
com base na legislacdo em vigor.

5. Acobranca das eventuais sancdes em que o adjudicatdrio incorra podera ser efetuada, a critério
da entidade adjudicante, inclusive, por desconto no pagamento ou pagamentos subsequentes a
verificacdo do facto que tenha dado origem a penalidade.

6. A aplicacdo das sancGes previstas na presente cldusula serd objeto de audiéncia prévia, nos

termos previstos no n.2 2 do artigo 308.2 do CCP.

CapiTULO IV
DA RESOLUCAO E CASOS DE FORCA MAIOR
Clausula 14.2
Incumprimento e resolugdo do contrato

1. Sem prejuizo do disposto na cldusula anterior, a entidade adjudicante podera resolver o contrato

em caso de incumprimento definitivo, por facto imputavel ao adjudicatério, das respetivas

prestacdes contratuais, nos termos do disposto nos artigos 325.2 e 333.2 do CCP.
2. Para os efeitos do disposto no numero anterior, na determinacdo da gravidade do

incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo,

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 8



s ~
% CASCAIS SERVICOS COMPLEMENTARES DE FORMAGAO
;

L1

# PROXIMA

®
‘@523 Gestio da Mobilidade, Espagos Urbanos e Energias

a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do
incumprimento.

3. O exercicio do direito de resolugao previsto nos nimeros anteriores pela entidade adjudicante
ndo obsta o direito de a mesma vir a ser ressarcida pelos prejuizos efetivos que |he advierem da
conduta do adjudicatdrio, nos termos gerais de Direito.

Clausula 15.2
Caso furtuito ou de forca maior

1. Nenhuma parte incorrerd em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, for
impedida de cumprir as obrigacdes assumidas no contrato.

2. A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior deverd comunicar e justificar tais situacdes

a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situacdo.

CapiTULOV
DA SUBCONTRATAGAO E A CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL
Clausula 16.2
Subcontratagdo e a cessdo da posicdo contratual
1. O adjudicatario ndo podera ceder a sua posi¢do contratual ou qualquer dos direitos e obrigacdes
decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.
2. Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, deve:

a) Ser apresentada pelo cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatdrio no presente
procedimento;

b) A entidade adjudicante apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se encontra em
nenhuma das situacdes previstas no artigo 55.2 do CCP e se tem capacidade técnica e
financeira para assegurar o exato e pontual cumprimento do contrato.

3. A responsabilidade pela execugdao do objeto do contrato, seja qual for o agente executor, serd
sempre do adjudicatdrio, salvo no caso de cessdo da posicao contratual devidamente autorizada.
4. O adjudicatario ndo poderd, por qualguer forma, realizar parte do objeto do contrato por

subcontratagdo sem prévia autorizacao da entidade adjudicante.

CapiTuLO VI
DiIsPOSICOES FINAIS
Clausula 17.2

Patentes, licengas e marcas registadas

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 9
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1. Sdo da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o adjudicatdrio indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenham de pagar seja
a que titulo for.

Clausula 18.2
Tecnologia ou equivaléncia

As referéncias a marcas de materiais, produtos, equipamentos, especificacdes técnicas ou

entidades certificadoras sdo apresentadas a titulo meramente indicativo do nivel de qualidade

pretendido, devendo entender-se como associadas ao termo “ou equivalente”.
Clausula 19.2
Elementos do contrato

1. Nos termos do n.2 1 do artigo 94.2 do CCP, torna-se exigivel a celebracdo de contrato escrito,
sendo este composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

2. Para além dos elementos referidos no nimero anterior, o contrato a celebrar integra ainda os
seguintes elementos:

a. Os termos dos suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c. O caderno de encargos;

d. A proposta adjudicada;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma.

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 10
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Clausula 20.2
Deveres de Informacgdo

1. Quer a entidade adjudicante, quer o adjudicatdrio devem informar de imediato a outra parte de
qualquer circunstancia que chegue ao seu conhecimento e que possa afetar os respetivos
interesses na execugdo do contrato, de acordo com a boa-fé.

2. Em especial, devem avisar de imediato a outra parte de quaisquer circunstancias que
previsivelmente impecam o cumprimento ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das
suas obrigacdes, constituam ou ndo forca maior, bem como do tempo e/ou da medida em que
previsivelmente sera efetuada a execucdo do contrato.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificaces e comunicacdes
entre as partes do contrato, estas devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou outro
meio de transmissdo escrita e eletronica de dados, ou por via postal, por meio de carta registada
ou de carta registada com aviso de rececdo, para o domicilio ou sede contratual de cada uma
delas, se tal for considerado necessario.

2. Qualquer alteragdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada,
por escrito, a outra parte.

Clausula 22.2
Foro e legislacdo aplicavel

1. As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a ndo exercer os direitos nele
previstos, ou na lei, de forma abusiva.

2. Na eventualidade de qualquer conflito, as partes devem sempre procurar chegar a um acordo
sobre a situacdo em litigio, dentro dos principios da boa fé contratual, antes de recorrer a meios
contenciosos.

3. No caso de as partes ndo conseguirem chegar a um acordo, nos termos do nimero anterior,
deve o litigio emergente da interpretacdo, aplicagdo, cumprimento ou incumprimento do
disposto nos documentos relativos a presente prestacdo de servicos, serd exclusivamente
competente o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer

outro, sendo a legislacdo portuguesa a aplicavel.
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4. Ao presente procedimento e em tudo o omisso, ou que ndo esteja especialmente previsto neste
caderno de encargos, observar-se-a o disposto no CCP na sua redagao atual e demais legislagdo

e regulamentacdo aplicavel.
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CLAUSULAS TECNICAS
Clausula 23.2
Local e prazo da prestagdo de servigos

1. Os servicos a prestar e objeto do presente procedimento, deverdo ser executados pelo

adjudicatdrio no local do concelho de Cascais que venha a ser indicado pela entidade

adjudicante.
2. A necessidade de acBes de formacdo serd comunicada ao adjudicatario com 30 (trinta) dias de

antecedéncia para que possa proceder ao respetivo agendamento e planeamento

Clausula 24.2
Condig0es gerais da formacg&do

I. A formacdo a fornecer, na auséncia de normativo especifico, deverd respeitar os termos
procedimentais, definidos na Portaria 190/2016 de 15 de julho e ainda o disposto no n? 2 do
art.2 6 do decreto-lei n? 146/2014 de 9 de outubro.

II. A entidade formadora deverd ser obrigatoriamente certificada pela DGERT e
concomitantemente pelo MAI e garantir que a formacdo, quando concluida com sucesso,
permite a acreditacdo dos formandos, como agentes de fiscalizacdo de estacionamento, pela
ANSR.

[ll. O modelo de formacédo, atendendo a atual situacdo de estado de calamidade e de pandemia
COVID-19, deverd privilegiar maioritariamente a utilizacdo de plataformas digitais de
conhecimento e conteudos.

Clausula 25.2
Carateristicas especificas da formacdo:
No ambito dos servigcos objeto deste procedimento, compete ao adjudicatario:

[.  Cumprir o cronograma definido pela entidade adjudicante, garantindo que o numero
minimo de 84 horas de formacdo é ministrado, acrescendo 2 horas para a prova final de
avaliacao.

Il. Organizar a formacdo em sessées digitais sincronas e assincronas, podendo ser alternadas
com 2 a 3 sessGes presenciais, ao longo do decorrer da formacdo, em “momentos chave”

para a qualidade da formacao.

BS008120 CADERNO DE ENCARGOS 13



s ~
% CASCAIS SERVICOS COMPLEMENTARES DE FORMAGAO

¢ _PROXIMA

‘@523 Gestio da Mobilidade, Espagos Urbanos e Energias

[l Garantir que as sessdes sincronas e as presenciais se possam realizar se em horario laboral,
pos laboral ou aos sdbados, conforme vier a ser determinado pela entidade adjudicante.

V. Organizar o respetivo dossier pedagdgico e relatodrio final/balanco da formacgdo. Este Ultimo
documento deverd integrar entre outros dados, o tratamento dos questiondrios de
avaliacdo do grau de satisfacdo dos participantes, sendo facultado um exemplar, a entidade
adjudicante.

V.  Celebrar um contrato de formacgdo escrito com os formandos selecionados pela entidade
adjudicante, que identifique direitos e obrigacGes dos formandos. Deve ainda a entidade
formadora proceder a contratacdo de um seguro de acidentes pessoais para os formandos
gue cubra todo o periodo de formacdo presencial, caso esta exista.

VI. Facultar o regulamento interno da entidade formadora, aos formandos que estejam a
frequentar a formacdo, tornando claro qual o sistema de avaliacdo e funcionamento da
formacdo, mormente no que ao regime de assiduidade diz respeito.

VII. Garantir a existéncia de instrumento escrito e ou de controlo digital, que forneca a entidade
adjudicante, critério de evidéncia da assiduidade dos formandos, nas sessdes sincronas
diarias e nas presenciais, por médulo assistido. Assim como critério de evidéncia dos temas
abordados em cada sessdo pelo formador (e.g. sumario).

VIII. Garantir que as sessdes de formacdo que possam vir a ser a ministradas presencialmente
se realizam em instalacBes a designar pela entidade adjudicante, dentro do concelho de
Cascais, deslocando assim os seus formadores para o efeito.

IX. Assegurar que os contelidos programaticos, definidos no anexo da Portaria 190/2016, de
15 de julho, sdo ministrados de acordo com a seguinte carga horaria:

Mddulo 1 - Noc¢des gerais de direito - 6h;

Modulo 2 - Direito contraordenacional - 6h;

Mddulo 3 — Cédigo da estrada e legislagdo complementar - 24h;

Mddulo 4 - Regulamento de sinalizagdo de transito - 12h;

Mddulo 5 - A organica da entidade competente para o processamento das
contraordenacdes rodovidrias e pela aplicacdo de respetivas coimas e san¢des acessorias -
6h;

Mddulo 6 — Técnicas de fiscaliza¢do do transito - 18h;

Mddulo 7 — RelagBes interpessoais e gestdo de conflitos - 12h;
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X. Assegurar que a equipa formativa indicada, é constituida por formadores titulares de
licenciatura em direito, psicologia ou ciéncias policiais ou de habilitacdes profissionais
adequadas para o efeito e ou com experiéncia profissional minima de 3 anos.
Cumulativamente detentores de CCP.

XI. Indicar o formador coordenador, que seja titular de licenciatura em direito, psicologia ou
ciéncias policiais e CCP, com experiéncia minima de 20 horas nas areas da dinamica de
grupos no dominio da seguranca rodoviaria.

Xll.  Cumprir com a obrigatoriedade de avaliar todos os formandos que concluam com sucesso
a formacdo tedrica nos seguintes moldes:

a. Os formandos sdo avaliados, com recurso a um teste escrito final, com a duracdo
de 2 (duas) horas. Este teste poderd ser realizado em plataforma digital ou na
modalidade presencial, salvaguardando se neste caso as condi¢es de seguranca e
saude definidas pela DGS para este tipo de ocorréncia.

b. Aprova final de avaliagcdo serd composta por 5 questdes especificas de cada um dos
modulos que compdem o plano curricular. A organizagdo da prova, a sua realizacdo
e vigilancia em sala, assim como a respetiva correcdo, sao da responsabilidade do
formador-coordenador em articulagdo com a equipa de formadores;

c. Aclassificagcdo obtida na prova de avaliacdo é expressa quantitativamente de O a 20
valores apresentada em pauta especifica para o efeito, sendo esta elaborada pela
entidade formadora, no prazo maximo de 2 dias Uteis apds a conclusdo da prova de
avaliacdo final.

d. A data de realizacdo da prova de avaliacdo final, sera a definir de acordo com a
calendarizacdo que venha a ser estabelecida pelo coordenador da acdo de
formacdo, auscultados os respetivos formadores, garantindo que sdo deixados no
minimo 3 dias Uteis para estudo, apds o término da formacéo;

XIII. Elaborar os materiais pedagdgicos, em observancia das regras da DGERT e fornecer um
exemplar escrito do manual global do curso ou em alternativa o manual de cada mddulo do
plano curricular para cada formando, em suporte digital ou fisico e garantir a distribuicao
do material pedagdgico de apoio a formacgao.

XIV. Proceder a elaboracdo de todo o material pedagdgico de apoio as sessdes de formacdo,

nomeadamente apresentacdes em PowerPoint, exercicios e testes de treino.
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XV. Assegurar a totalidade dos procedimentos com vista a certificagdo na plataforma SIGO e
emissdo dos respetivos certificados de formacao certificada, de aproveitamento ou tdo so
de frequéncia, na estrita observancia do definido nesta matéria, pela DGERT.

XVI. Encontrar se inscrita na plataforma digital ACINGQV, ter disponiveis selos temporais (ndo é
possivel a realizagdo da submissdo de qualquer proposta sem aposicdo de selos
temporais),ter certificados digitais qualificados, as propostas deverdo ser assinadas
digitalmente mediante a utilizacdo de certificados de assinatura eletrdnica qualificada,
nomeadamente dentre as seguintes opg¢des:[a) Digitalsign; b) Multicert; c) EC de Assinatura
Digital Qualificada do Cartdo de Cidaddo; d) GTS - Global Trusted Sign)].

XVIl.  Caberd & entidade adjudicante, assegurar que as condi¢cdes de seguranca e salde no ambito
das medidas preconizadas pela DGS para prevencao dos riscos de COVID 19, sdo cumpridas
caso se realizem sessdes de formacdo e prova de exame final, em modo presencial.

Clausula 26.2
Horario da formagao
A formac3o deverd ser ministrada nos dias Uteis, em hordrio laboral e/ou pds-laboral, aos sabados,
em moldes a definir pela entidade adjudicante.
Clausula 27.2
Processo administrativo e logistico
1. Para além do estabelecido nas Clausulas Técnicas do caderno de encargos, serdo da
responsabilidade do adjudicatario:
a) A contratacdo do corpo docente;
b) A liquidacdo dos encargos com o corpo docente e demais pessoal afeto a formacéo;
c) A preparacdo, desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo dos processos formativos;
d) A elaboragdo do dossier técnico-pedagogico;
e) A preparacdo de processo formativo a remeter a ANSR para credenciacdo e habilitagcdo dos
formandos a agentes de fiscalizacdo de estacionamento;
f) A emissdo de certificados de formacdo de acordo com a legislacdo em vigor;
g) A elaboracdo e reproducdo de um manual de formacdo, em suporte de papel e/ou digital.
2. Serdo da responsabilidade da entidade adjudicante:
a) A disponibilizacdo de salas de formacdo;

b) A disponibilizacdo de equipamentos de demonstracdo, se necessario.
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Clausula 28.2
Seguranga e Saude no Trabalho
O adjudicatario fica sujeito as disposicdes legais e regulamentares em vigor sobre seguranca e saude
no trabalho relativamente a todo o pessoal empregado, bem como a outros intervenientes
temporaria ou permanentemente na prestacdo de servicos objeto do presente procedimento,

correndo por sua conta os encargos que resultem do cumprimento de tais obrigacdes.
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